	MINTA ADATLAP!

	A beszámolót a norvegcivilalap.hu űrlapkitöltőjén keresztül kell beadni.


Útmutató a beszámoló elkészítéséhez 

Norvég Civil Támogatási Alap 

Ez az anyag azt a célt szolgálja, hogy a pályázók már a pályázat beadása előtt képet kaphassanak arról, milyen formában és tartalommal kell majd elkészíteniük a beszámolóikat.

A beszámoló űrlapokat a pályázati internetes felületen keresztül kell majd beküldeni, az ott megadott módon.

A pályázat azonosító száma: NCTA 
A támogatott szervezet adatai 

A pályázó szervezet hivatalos neve:

A pályázó szervezet székhelye:

A szervezet hivatalos képviselőjének / képviselőinek neve(i):

A szervezet elérhetőségei 

Levelezési (értesítési) cím (csak akkor kell kitölteni, ha nem azonos a székhellyel):

Telefonszáma(i):

Faxszáma(i):

E-mail:

Honlap címe:

A szervezet banki adatai 

Számlavezető pénzintézet megnevezése:

Számlavezető pénzintézet címe: 

Számlavezető pénzintézet Swift kódja: 

IBAN formátumú bankszámlaszám: HU _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _

A támogatott projekt főbb adatai 

A pályázat címe:

A pályázat témaköre: 

A projekt kezdete:

A projekt eredeti záró határideje: (év/hó/nap):

A projekt módosított záró határideje (ha volt ilyen): 

A projekt megvalósításának helyszíne:

A támogatás teljes költsége (euró): 

A készpénzben biztosított önrész összege (euró):

A természetbeni önrész összege (euró): 

A projekt végrehajtásért felelős személy adatai

A projekt végrehajtásért felelős személy neve (kérjük, csak egy nevet jelöljenek meg!):

Telefonszáma(i) – mobil is, ha van:

E-mail címe: 
Tartalmi beszámoló 

1. Volt-e a projektjüket érintő valamilyen tartalmi/pénzügyi/más jellegű módosítás a szerződéskötés illetve a projekt legutóbbi beszámolója óta? Ha igen, kérjük, röviden foglalja össze ennek lényegét! 

2. A megvalósult tevékenységek bemutatása (maximum 4000 leütés)

2.1. Kérjük, röviden, lényegre törően (vázlatpontokba szedve) mutassa be a projekt során elvégzett/lezajlott tevékenységeket időrendi sorrendben (milyen esemény, mikor, hol, kikkel, hogyan zajlott). Amennyiben a projektet partnerrel(ekkel) együtt hajtotta végre, jelölje, hogy mely tevékenységekben és hogyan vett(ek) részt a partner(ek)!

2.2. Tömören, 3-5 mondatban értékelje, hogy az eredetileg tervezetthez képest mit sikerült/mit nem sikerült megvalósítani a beszámolási időszakban, illetve tudták-e tartani az eredetileg tervezett ütemtervet. Indokolja meg az esetleges eltéréseket! 

2.3. Kérjük, itt csatolja azokat a dokumentumokat, amelyek a fentieket alátámasztják! (Fotók, jelenléti ívek, szakmai összefoglalók, meghívók, partnerségi megállapodások, elkészült kiadvány stb. Ha ezek közül bármelyik elérhető Interneten keresztül, akkor elegendő a 2.1 pontban megadni a hozzá tartozó linket! Az elektronikusan nem elérhető kiadványokat, egyéb produktumokat postán várjuk a lebonyolító alapítvány címére!) 

3. Az elért eredmények bemutatása (maximum 6000 leütés)

3.1. Kérjük, röviden mutassa be, hogy az előző pontban ismertetett tevékenységek megvalósításával az eredeti tervek szerint milyen (mennyiségi és minőségi) eredményeket vártak. Ismertesse, hogy a tervezett eredményeket sikerült-e illetve mennyiben sikerült elérniük. Mutassa be, hogyan mérték ezeket az értékeket (ahol ez nem egyértelmű)! 

3.2. Kérjük, adja meg a pályázatban feltüntetett konkrét indikátorok eddig elért értékeit a tervekkel összevetve! Összegezze a projekt egyéb, számszerűsíthető adatait is!
	Eredmény
	Eredménymutató (fő, darab, négyzetméter stb.)
	Projekt előtti érték
	Projekt végére tervezett érték
	Eddig elért érték

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3. Ha a várt és elért eredmények között eltérések mutatkoznak, kérjük, indokolja/elemezze ezek lehetséges okait!

3.4. Kérjük, itt csatolja azokat a dokumentumokat, amelyek a fentieket alátámasztják! 
4. A tevékenységek hatása a kitűzött konkrét célok tükrében (maximum 5000 leütés)

4.1. Kérjük, röviden ismertesse, hogy a projekt megvalósulása hogyan és mennyiben segítette elő a pályázatban vázolt fő probléma megoldását! Foglalja össze, hogy az elért eredmények milyen hatással járnak/járhatnak a kitűzött célok, alcélok vonatkozásában – szakmai szinten! 
4.2. Kérjük, itt csatolja azokat a dokumentumokat, amelyek a fentieket alátámasztják!

5. A projekt hatása a horizontális témák tükrében (maximum 3000 leütés)
5.1. Kérjük, röviden összegezze, hogy a projekt megvalósítása hogyan hatott a felhívásban felsorolt azon horizontális szempontok gyakorlati érvényesülésére, amelyek nem szerepelnek a tervezett akció / kampány témái között! A szempontok a  következők: demokrácia, emberi jogok – különös tekintettel a kisebbségi jogokra (etnikai, vallási, nyelvi, valamint szexuális orientáció alapján); jó kormányzás, átláthatóság és részvételi demokrácia; a rasszizmus, az idegengyűlölet, az antiszemitizmus és a homofóbia elleni harc; a megkülönböztetés, a társadalmi egyenlőtlenségek, a gyűlöletbeszéd- és cselekmények, a szexuális zaklatás, a nők elleni erőszak és emberkereskedelem elleni fellépés; valamint a roma népesség, a tolerancia és a társadalmi sokszínűség. (Természetesen csak azokra a szempontokra kell kitérni, amelyek a projekt szempontjából értelmezhetőek.) 

6. Felmerült problémák és alkalmazott megoldások; tanulságok ismertetése (maximum 3000 leütés)

6.1. Kérjük, mutassa be, milyen problémák merültek fel a projekt beszámolási időszakában és milyen megoldás(oka)t találtak a problémák kezelésére. (A problémák lehetnek szakmai, együttműködési, pénzügyi vagy bármilyen más jellegűek.) 

6.2. Kérjük, foglalja össze, hogy milyen tanulságokkal szolgált az Önök számára az eltelt időszak – akár szervezeti, akár szakmai szinten! Mi az, amit ma már másképp csinálnának a megszerzett tapasztalatok alapján? 

7. Együttműködés a partnerszervezetekkel (maximum 3000 leütés)

7.1. Partnerszervezet (ek) adatai 

	
	Partner 1
	Partner 2

	A szervezet neve (hivatalos név):
	
	

	Kapcsolattartó személy:
	
	

	Telefonszám:
	
	

	Fax szám:
	
	

	E-mail cím:
	
	

	A partner bevonásnak indoka:
	
	

	A tervezett projekt végrehajtásban betöltött szerepe:
	
	

	A projekt összes költségéből való részesedése (euróban):
	
	


7.2. Kérjük, röviden ismertesse, hogy mi volt a partnerszervezet(ek) feladata a projektben, és hogy ezek megvalósultak-e! Ha nem, mennyiben módosultak és miért? Volt-e olyan, ami elmaradt? Kérjük, itt csatolja azokat a dokumentumokat is, amelyek a fentieket alátámasztják!

7.3. Kérjük, foglalja össze, hogy a partnerekkel való közös munka meghozta-e a várt eredményeket! Ha igen, melyek ezek? Ha nem, indokolja/elemezze ennek lehetséges okait!

7.4. Amennyiben a projekt során további együttműködési lehetőségek ötlete merült fel a partnerekkel, akkor ismertesse ezeket!

8. Nyilvánosság és kommunikáció (maximum 3000 leütés)

8.1. Kérjük, mutassa be, hogy a projekt során hol/hogyan sikerült bemutatniuk a megvalósított kampányt/akciót annak valamely elemét, illetve (rész)eredményeit! Ezeken keresztül milyen és kb. hány fős csoportok értesülhettek a tevékenységükről? (Kérjük, írják meg, hogy mi alapján számolták ki/becsülték meg ezeket az értékeket!) 

8.2. Kaptak-e visszajelzést a tevékenységükkel kapcsolatban? Ha igen, ki(k)től (nem név szerint), s mi volt a visszajelzés(ek) lényege? Kérjük, itt számoljanak be arról is, ha pl. együttműködési szándékkal vagy tapasztalatcsere céljából kereste meg Önöket valamilyen csoport, szervezet!  

8.3. Kérjük, összesítse a projekthez kapcsolódó média megjelenéseket (miről, milyen hír, hol, mikor jelent meg, ezek hol érhetőek el stb.)! Csatoljon beszkennelt cikkeket, ha linket nem tud megadni! 

9. A kezdeményezés jövője (maximum 3000 leütés)
9.1. Kérjük, röviden ismertesse, hogy az érintett célcsoportok illetve a szélesebb közösség számára hogyan fogják elérhetővé/hasznosíthatóvá tenni a projekt eredményeit a jövőben! A projekt elért eredményeire támaszkodva terveznek-e további lépéseket az adott témakörben, s ha igen, mik lennének ezek (nagy vonalakban)!

10. A projekt rövid összefoglalása magyarul és angolul 
10.1. Kérjük, foglalja össze a projekt lényegét magyarul! Kérjük, hogy ne a szervezet nevében (tehát ne többes szám első személyben) fogalmazzon, hanem a szervezetről írjon (egyes szám harmadik személyben)! Ez az összefoglaló kerül majd ki a norvegcivilalap.hu magyar nyelvű oldalára. (maximum 1500 leütés)
10.2. Kérjük, foglalja össze a projekt lényegét angolul, az alábbi kérdések mentén (maximum 1000 leütés! Ez az összefoglaló kerül majd ki a norvegcivilalap.hu angol nyelvű oldalára:
- Why was the project needed? 

- What was the objective, and to what extent was it reached? 

- Which output(s) were delivered? 

- What was the outcome, and to what extent was it reached? 

- What was the impact? 

- How were the beneficiaries involved? What was their main benefit? 

- How will the results be sustained? 

- What did the donor partnership active (if applicable)? 

