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TUDNIVALÓK A BESZÁMOLÓK ELKÉSZÍTÉSÉHEZ

Mire való a pályázati beszámoló? 

A pályázati programok beszámolói visszajelzést adnak a lebonyolító alapítványoknak, valamint rajtuk keresztül a támogatóknak arról, hogy a kapott összeget a szervezetek az általuk meghatározott célokra fordították-e. A beszámolókból kapunk képet a megvalósult projektek eredményeiről, hatásairól is. A beszámolók a támogatottak számára is hasznosak, hiszen elkészítésük során a szervezet is átgondolhatja és értékelheti saját munkáját (még akkor is, ha ezt nem osztja meg részletekbe menően a támogatóval).

A támogatási szerződések rögzítik, hogy az adott projektről milyen időközönként várunk beszámolókat. Az alábbiakban egy általános útmutatót adunk ezekhez, amit minden esetben a szerződéssel együtt kell értelmezni. A beszámolók elkészítése előtt tanulmányozzák a projekt végrehajtásához készült segédletet is, ami szintén a norvegcivilalap.hu oldalról tölthető le. 

Amennyiben kérdésük merülne fel a beszámoló írása közben, forduljanak bátran a lebonyolító alapítványok kapcsolattartóihoz. 

1. A BESZÁMOLÁS MENETE

A részbeszámolók és a záró beszámolók határidejét a támogatási szerződés rögzíti. Ezek módosítására – indokolt esetben – lehetőség van (erről ld. részletesebben a Segédletet az EGT / NCTA projektjeinek végrehajtásához). 

A pályázók 15 nappal a részbeszámoló(k) és a záró beszámoló határideje előtt is automatikus emlékeztetőt kapnak az on-line rendszeren keresztül (a pályázati űrlapban a kapcsolattartónál megadott e-mail címre). A beszámolókat (a pályázathoz hasonlóan) a www.norvegcivilalap.hu on-line felületén keresztül kell benyújtani. Ha bármilyen oknál fogva a beszámolót nem tudják határidőre megküldeni, ezt a beszámoló határideje előtt e-mailen jelezni kell a lebonyolító alapítvány kapcsolattartója felé.

A lebonyolítók a beszámolókat a beküldés után 15 munkanapon belül ellenőrzik, majd ezt követően tisztázó kérdéseket tehetnek fel, valamint további dokumentumokat kérhetnek be (beleértve pénzügyi alátámasztó dokumentumok másolatait is). A hiánypótlására 8 nap áll rendelkezésre (szükség esetén 8 nappal meghosszabbítható). 

A részbeszámoló elfogadása esetén, a szerződésben rögzített ütemezésben kerül sor a következő részlet utalására. A támogatás részleteinek utalását a konzorciumot vezető Ökotárs Alapítvány indítja az EGT Finanszírozási Mechanizmus Iroda (FMO) brüsszeli bankszámlájáról a pályázó által a szerződésben megadott bankszámlaszámra.

	Felhívjuk a figyelmet, hogy a 2015. február 26-a után támogatásban részesült projektek lebonyolítása során a banki költségek elszámolási rendje módosult. Az érintett projektek esetében csak akkor számolhatóak el banki költségek, ha a projekt számára külön alszámlát vagy elkülönített bankszámlát nyit a támogatott szervezet. Illetve csakis ezen bankszámlákkal vagy alszámlákkal kapcsolatosan keletkezett banki költségek számolhatóak el.


A támogatási szerződés euróban tartalmazza az elfogadott költségvetést, a támogatás összegét, az utalási részleteket és az önrészt. Az utalás euróban történik a pályázó forint számlájára, ami így automatikusan forintra váltódik. (Ezt a váltási árfolyamot kell majd használni a következő pénzügyi beszámolóban a forint/euró átváltáshoz – ld. alább a pénzügyi beszámolásról szóló részben.) 

	Részbeszámoló esetén a következő esedékes részletet csak akkor utalja a lebonyolító alapítvány, ha az előző részlet összegének legalább 80%-át már elköltötték, és erről az aktuális részbeszámolóban el is számoltak. Amennyiben az elszámolás 80%-nál kevesebb összegről szól, akkor a következő részletet csak a következő beszámoló elfogadásakor, az akkor esedékes részlettel együtt utaljuk.


Az utolsó részlet kifizetésére a záró beszámoló elfogadását követő 10 munkanapon belül kerül sor. 

Felhívjuk a figyelmüket, hogy a projektek az egyes részbeszámolók elfogadásával nem, csak és kizárólag a záró beszámoló írásbeli lezáró levele után tekinthetőek a támogatási szerződés szerint teljesítettnek. Ezért a lebonyolító alapítvány fenntartja a jogot, hogy a korábbi részbeszámolókkal kapcsolatban is bekérjen dokumentumokat, számlákat illetve magyarázatot. 

A támogatás felhasználását igazoló bizonylatok ellenőrzésére a lebonyolító alapítványokon kívül a támogatásközvetítő szervezet (Ökotárs Alapítvány), az EGT/Norvég Finanszírozási Mechanizmus Iroda képviselője illetve megbízottjaik, valamint az EFTA könyvvizsgáló testülete is jogosultak: az ehhez szükséges adatokat, bizonylatokat a projektvégrehajtótól bekérhetik illetve a projektvégrehajtónál helyszíni ellenőrzést tarthatnak a projekt kezdetétől a projekt lezárultát követő 5 évvel bezárólag.

2. A BESZÁMOLÁS MÓDJA

A beszámolók tartalmi és pénzügyi részből állnak, s a www.norvegcivilalap.hu oldalon kitölthető űrlapon kell elkészíteni őket. Külön formanyomtatvány készült a részbeszámolókhoz, s külön a záró beszámolóhoz. 

2.1. TARTALMI, SZAKMAI RÉSZ

A tartalmi beszámolónak ki kell térnie a tevékenységekre, eredményekre, az elért hatásokra, valamint a tervektől való eltéréseket is fel kell tüntetni és indokolni. (A módosításokat minden esetben előzetesen jelezni kell a lebonyolító alapítvány felé – ld. erről részletesebben a „Segédletet az EGT / NCTA projektjeinek végrehajtásához.”) A beszámolókhoz mellékelni kell a projekt végrehajtása során keletkező kézzelfogható termékeket és dokumentumokat (pl. kiadványok, sajtómegjelenések, rendezvények jelenléti ívei stb.). Amit lehet, csatoljanak az on-line rendszerbe, amit nem, azt postán vagy személyesen kell eljuttatni az illetékes lebonyolító alapítvány címére.

A záró beszámoló tartalmi részében össze kell foglalni a projekt eredményeit, valamint ismertetni kell a projekt hatásait is. Az alábbiakban szeretnénk megvilágítani, hogy felfogásunk szerint mi a különbség az „eredmény” és a „hatás” között (angolul: output és outcome). Kérjük, hogy a beszámolóban ennek figyelembe vételével töltsék ki a vonatkozó pontokat!

A projekt eredményei – konkrét, számszerűsíthető dolgok, termékek, események – amelyek lehetnek például:

· azok a kézzel fogható termékek, amelyek a projekt során készültek el (pl. kiadványok, honlap, nyilvános prezentációk) illetve ezek darabszámai, látogatottsági adatai;

· azok az események, amelyek a projekt során valósultak meg (fórumok, konferenciák, találkozók, szakmai egyeztetések, képzések stb.), az ezeken résztvevő emberek száma, az elért célcsoportok megnevezésével;

· média megjelenések (elérési, látogatottsági adatokkal); 

· felújított épületek száma, megvásárolt eszközök száma;

· felmérések során elért emberek száma, a felmérések összefoglaló eredményei;

· bevont önkéntesek száma;

· hálózatba bevont szervezetek száma;

· projekt eredményeként létrejött együttműködési megállapodások;

· szakmai egyeztetések konkrét eredménye, kimenete (rövid összegzések) stb.

A projekt hatásai elsősorban azok, a célcsoport tagjainak gondolkodásában, szemléletmódjában, viselkedésében végbement változások, amelyeket a projekt során megvalósult eseményekkel, tevékenységekkel értek el, indítottak el, így például az alábbiak:

· közös gondolkodás, párbeszéd indult egy adott probléma érintettjei között; megoldódott egy konfliktushelyzet;

· megoldást találtak egy addig nem kezelt problémára;

· egy olyan új csoportot sikerült elérni, megszólítani, bevonni, amelynek szerepe van egy adott probléma megoldásában;

· együttműködések alakultak, erősödtek egy adott témakörben különböző szervezetek, csoportok, intézmények között;

· szervezetek önkéntes bázisa növekedett, felkészültebb lett az önkéntesek fogadására, a velük való közös munkára;

· egy képzési rendszert új alapokra helyeztek;

· a képzésen résztvevők a saját közösségeikben elindítottak egy olyan tevékenységet, folyamatot, amely addig nem volt jelen;

· a szervezet feltérképezte a fejlődését akadályozó tényezőket, s ennek hatására változtatott működési rendjén, belső munkamegosztásán stb.;

· a szervezet hatékonyabban tud kommunikálni, s ezáltal nagyobb ismertséget, támogatottságot ér el;

· a szervezet új eszközöket, módszereket kezdett használni érdekérvényesítő munkája során stb.

2.1.1. AZ ONLINE BESZÁMOLÓ FELÜLET HASZNÁLATÁRÓL

A felület a www.norvegcivilalap.hu oldalról, a „Belépés” gombra kattintva érhető el a pályázat írásakor, a regisztráció során a pályázó által megadott felhasználónév és jelszó megadásával.

Az így megnyíló „pályázatok” oldalon a pályázat a „megnyitás” gombra kattintva lesz elérhető a pályázat adatlapja. Ezen található a mindenkor aktuális beszámolási időszakhoz benyújtandó beszámoló. 

[image: image1.jpg]= idskozi beszamolg (2013-09-01 => 2014-01-01) Nyitva
Benyijtis iddszaka: 2013. november 4. 00:00 - 2014. janur 31. 23:59

BESZAMOLO IRASA FAIL CSATOLASA UZENET





A beszámoló felület tartalmazza:

· az érintett beszámolási időszak kezdeti és végdátumát, tehát azt, hogy mettől-meddig tartó időszakról kell szólnia a beszámolónak;

· a beszámoló típusát, vagyis azt, hogy időközi vagy végső beszámolóról van szó;

· a benyújtás időszakát, vagyis azt, hogy mettől-meddig lehet benyújtani a beszámolót.

Továbbá a rendszer mutatja a beszámoló állapotát is: egy beszámoló mindaddig nyitott állapotban van, amíg a benyújtási időszak le nem telik. Onnantól kezdve ellenőrzés állapotba lép, ami addig tart, amíg a lebonyolító alapítványok munkatársai el nem fogadják, vagy el nem utasítják a beszámolót.

Mindezen dátumok és időszakok a támogatási szerződés 9. pontja alapján kerülnek meghatározásra.

A felületen található három funkciógomb segítségével lehet kommunikálni a beszámolóról a lebonyolító alapítvány munkatársaival.
A „Beszámoló írása” gombra kattintva nyílik meg a szakmai beszámoló, ennek sablonja „Beszámoló űrlap minta” néven letölthető az alábbi oldalról: http://norvegcivilalap.hu/hu/palyazati-dokumentumok.

Kérjük, hogy a beszámolóban a 2) a megvalósult tevékenységek bemutatása és 3) az elért eredmények bemutatása pontoknál, abban a sorrendben mutassák be az adott beszámolási időszakban megvalósított, illetve elért eredményeket, amilyen sorrendben ezeket a támogatási szerződés 1. sz. (célok, eredmények, tevékenységek összefoglalása) melléklete is tartalmazza!

A „Fájl csatolása” gomb segítségével lehet a 2.3-as fejezetben részletezett módon kitöltött pénzügyi beszámoló táblázatot feltölteni a rendszerbe. Továbbá itt van lehetőség egyéb, a beszámolóhoz kapcsolódó szakmai és pénzügyi dokumentumok – pl. a támogatási részlet bankszámlára érkezést igazoló bankszámlakivonat másolata – és képek feltöltésére is. Videó fájlokat feltölteni a beszámolóhoz nem lehet, ha készültek olyan filmek melyeket a lebonyolító alapítványokkal is megosztanának, akkor kérjük, hogy a beszámoló megfelelő pontjaiban tüntessék fel ezek megtalálási helyeit (pl. YouTube), linkjeit.
Ezzel a funkcióval csak addig lehet fájlokat csatolni a felületre, ameddig a beszámoló véglegesítésre nem kerül! Ezután további üzeneteket és fájlokat csak az „Üzenet”gomb használatával lehet az NCTA lebonyolítói felé küldeni.

2.2. PÉNZÜGYI RÉSZ

A pénzügyi beszámolóban a kiadásokat (beleértve az önrészt is) összefoglaló Excel táblázatot kell készíteni és feltölteni. Ezt a táblázatot a támogatási szerződés mellékletét képező költségvetés alapján a pályázat témaköréért felelős lebonyolító alapítvány munkatársai készítik el és küldik meg minden támogatottnak.

Mivel a projektek végrehajtását legkorábban a támogatási döntés közzétételének napján lehet elkezdeni, költségek is ettől az időponttól kezdve számolhatók el. Visszamenőlegesen semmilyen költség nem számolható el, sem korábban felmerült, sem már elvégzett tevékenységek kapcsán.

Indokolt esetben – bizonyos határok között lehetőség van a költségvetés módosítására – ld. erről részletesebben a projektvégrehajtáshoz készült segédletet.
A pénzügyi beszámoló benyújtásakor nem kell a számlamásolatokat mellékelni, de a kiadásokat alátámasztó dokumentumoknak rendelkezésre kell állniuk, ezeket a lebonyolító alapítványok bármikor ellenőrzésre bekérhetik. A pénzügyi dokumentumoknak, bizonylatoknak a magyar könyvviteli szabályoknak kell megfelelniük. (Az útmutató végén felsoroljuk, hogy az egyes tételek igazolásához milyen bizonylatokat kérhetnek be a lebonyolító alapítványok.)

A kifizetéshez kapcsolódó részbeszámolók és a záró beszámoló ellenőrzésének részeként a lebonyolító alapítványok a pénzügyi beszámolókból szúrópróbaszerűen kiválasztott tételek pénzügyi bizonylatait ellenőrzésre bekérik (desk-audit). 
Kisprojektek és közepes projektek esetében a desk-audit a pénzügyi bizonylatok 10%-ára terjed ki, makroprojektek esetében a bizonylatok 25%-ára - fenntartva a jogot, hogy ha szükséges, a lebonyolító minden pénzügyi dokumentumot ellenőrizzen. 

Az elszámolás pénzneme a forint, de a pénzügyi beszámoló táblázat emellett automatikusan minden esetben feltünteti az euróra átszámított összegeket is. Az átváltáshoz a táblázat mindig azt az árfolyamot használja, amelyet a pályázó bankja alkalmazott a legutoljára érkezett támogatási összeg euró/forint átváltásakor. Ezért a beszámolókhoz csatolni kell a forintszámlára érkezett aktuális részletről szóló bankszámlakivonat másolatát is.

Amennyiben a támogatott egy adott részlet utalását euróban kérte (ezt a támogatási szerződés rögzíti), de az adott időszakban felmerültek nem euró és nem forint, hanem más valuta (pl. norvég korona) költségei is, akkor ezek esetében annak a kifizetés hónapjában érvényes InforEuro átlagárfolyamát kell használni az euróra való átváltáshoz:

(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm). 

Az önrész elszámolására ugyanazok a szabályok vonatkoznak, mint a támogatás többi részére. Azaz ezeket is szerepeltetni kell a költségvetési tábla megfelelő sorában, és a felhasználásukat igazoló pénzügyi bizonylatoknak rendelkezésre kell állniuk. 
Az önkéntes munka igazolására önkéntes szerződéseket kell készíteni. Ennek elkészítéséhez itt találnak segítséget: http://www.onkentes.hu/cikkek/oenkentes-jogviszony-letesitese-2

Az önkéntes munka pénzbeli értékének kiszámításához a 350/2011. 4.§ (5) Kormányrendeletet kell alapul venni. Eszerint 1 órányi önkéntes munka értéke az aktuális – hivatalosan megállapított – minimálbér 1/160 része. 

2013-ban ez 612,5 Ft/óra, magasabb végzettséget igénylő munka esetén 712,5 Ft/óra. 

2014-ben ez 634,375 Ft/óra, magasabb végzettséget igénylő munka esetén 737,5 Ft/óra.

2015-ben ez 656,25 Ft/óra, magasabb végzettséget igénylő munka esetén 762,5 Ft/óra.

2016-ban ez 693,75 Ft/óra, magasabb végzettséget igénylő munka esetén 806,25Ft/óra.

Ettől csak a különleges készségeket, szaktudást igénylő, magas piaci értéket képviselő önkéntes tevékenység esetében lehet eltérni (a jóváhagyott költségvetés szerint).
Az önkéntes munkát azokban a részbeszámolókban kell feltüntetni (elszámolni), amely projektszakaszokban az önkéntes munka elvégzését a részbeszámoló tartalmi része is igazolja.

Ha a vállalt önrészt az előírtnál kisebb mértékben sikerül a projekthez hozzátenni, akkor a kifizetésre kerülő támogatás mértéke is arányosan csökken. Tehát ha pl. az önerő csak felerészben kerül felhasználásra a projekt végéig, akkor a teljes támogatási összeg 50%-a levonásra kerül a záró elszámolás során. Amennyiben az utolsó részlet nem fedezi a levonást, akkor a támogatott köteles a különbözetet a támogató számlájára visszautalni. 

A partnerek költségeit a következő módon kell elszámolni: a főpályázóval szerződésben álló partnerek (magyar és külföldi is) a saját szervezetük nevére és címére kiállított számlákkal számolnak el a főpályázó felé. Ezeket a költségeket a főpályázó a beszámolók költségvetési táblázatában – a többi költségre vonatkozó szabályok szerint – tünteti fel, és számolja el a lebonyolító alapítvány felé.

Előleg kifizetések elszámolása: amennyiben bizonyos szolgáltatások elvégzéséhez szükséges, úgy az előlegek kifizetésének nincs akadálya. Kérjük azonban, arra figyeljenek, hogy adott beszámolási időszakban csak az adott időszakban végzett/teljesített szolgáltatások arányos és teljesítés igazolással átvett/igazolt része számolható el.  Kivételt képeznek ez alól azok az előre fizetési konstrukciók, ahol az előleg kifizetése a foglalási szándék megerősítésére szolgál (pl. táborok, szállásköltségek, nagyobb összegű beszerzések stb.).
2.2.1. A BESZÁMOLÓ TÁBLÁK HASZNÁLATÁRÓL

A pénzügyi beszámolás technikailag egy több munkalapból („Egyenleg”, „Támogatás bank”, és az egyes beszámolókhoz kapcsolódó munkalapok) álló Excel táblázat kitöltését jelenti. A munkalapok között az 1. képen alul látható, a munkalap nevét tartalmazó „fülekre” kattintva lehet váltani! 

Az első munkalap az ún. „EGYENLEG” munkalap, amelyben a szervezet jóváhagyott költségvetésének információi találhatóak, a beszámolási időszakok pénzügyi tételeinek összesítései, valamint soronként és összesítésben is a projektre még felhasználható források összegei. A táblázat alapvető funkciója, hogy a támogatottak és a lebonyolító alapítványok a projektek pénzügyi helyzetét átlássák.

Az Egyenleg munkalapba nem kell és nem is lehet beleírni, mert:

· a támogatottak azt minden esetben a projekt adataival kitöltve kapják meg, illetve a táblázatba ágyazott hivatkozások révén az egyes projekt időszakokra automatikusan töltődik ki;

· a munkalap jelszóval is védett!
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1. kép: Az egyenleg munkalap

2.2.2. A PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓ ELKÉSZÍTÉSÉNEK GYAKORLATI LÉPÉSEI

1. lépés: „Támogatás bank” munkalap kitöltése
A pénzügyi beszámoló megfelelő működéshez először az ún.: „Támogatás bank” munkalapon szereplő információkat kell megadni, amit a támogatás első részletének (előleg) jóváírását követően lehet csak kitölteni! Ami kell hozzá:

·  a kifizetés euró összege szerződés szerint (számformátumban);
· a jóváírt forint összeg (számformátumban);
· a jóváírás dátuma (a táblázatban jelzett dátum formátumban).
A táblázatban a megfelelő cellákba szükséges beírni ezeket az adatokat (lásd 2 kép).
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A támogatás bank munkalapról:

· a beszámoló munkalapokhoz szükséges árfolyamokat generálja;
· legalább az első utaláshoz kapcsolódó adatokat fel kell benne tüntetni;
· minden támogatási részlet kifizetését követően a soron következő átutalásra vonatkozó adatokat meg kell adni;
· a munkalapon kért adatok hiánya, vagy nem megfelelő formátuma miatt az EGYENLEG munkalap nem fog működni!

A táblázat védelemmel van ellátva, csak az utalásra és szerződésre vonatkozó adatokat lehet felvinni!

	2. kép: A támogatás bank munkalap


A munkalap az adatokból egyrészt elszámoló (tényleges) árfolyamot kalkulál, másrészt ezt az árfolyamot „képes” az egyes számlákhoz rendelni, annak figyelembevételével, hogy az adott tétel kifizetése a jóváírás előtt vagy után történt. 

Az átváltási árfolyam két utalás közötti változásaiból fakadó kockázatokat a támogatott szervezetnek kell kezelnie: amennyiben emiatt a forintban rendelkezésre álló támogatás összege csökken, az ebből fakadó hiányt ki kell gazdálkodnia, ha viszont a forintban számolt támogatás összege nő, akkor az a szervezet rendelkezésére áll, a projekt céljaira elkölthető. 

Az árfolyamnyereség vagy -veszteség alakulását beszámolóról-beszámolóra az Egyenleg munkalap alsó felében látható ellenőrző, tájékoztató adatok között lehet megnézni. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy az egyes támogatási részletek esetén az elszámolás különböző árfolyamokat alkalmaz, azok utalási dátumától függően. Kivételt képez ez alól az utolsó részlet (10%), mely az azt megelőzően kiutalt részlet árfolyamán számolandó. Ebből adódik, hogy a projekt lebonyolítás egészét érintő árfolyamnyereség vagy -veszteség pontos összege csakis az utolsó előtti támogatási részlet kézhezvétele után számítható ki.
2. lépés: a beszámoló (I, II, III… stb.) munkalapok kitöltése
A pénzügyi beszámolás során az egyes jelentéstételi időszakokhoz kapcsolódóan egy-egy munkalap szolgál arra, hogy az adott időszakra elszámolni kívánt költségtételeket „bemutassuk”, illetve rögzítsük. A munkalapot folyamatosan lehet kitölteni a kért adatokkal, így akár arra is alkalmas, hogy az EGYENLEG munkalapon látható adatokból a projekt pénzügyi előrehaladását a támogatott szervezet folyamatosan és részleteiben is követhesse.
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3. kép: A beszámoló tábla
A táblázat a lehető legkevesebb adatot kéri (lásd: 3. kép) egy-egy számviteli bizonylatról, így a számláról (illetve a számlával egyenértékűnek tekintett) dokumentumokról az alábbi adatok megadása szükséges: 

· szolgáltató vagy a munkavállaló neve;
· végzett (teljesített) feladat;
· a számla, bizonylat valamint az ahhoz kapcsolódó kifizetési bizonylat(ok) azonosítója (sorszáma);
· teljesítés dátuma (szakmai teljesítés);
· kifizetés dátuma (pénztár bizonylaton vagy bankbizonylaton szereplő dátum, ha több dátum van egy tétellel összefüggésben, akkor pénzügyi teljesítés dátumaként csak az utolsó dátumot adjuk meg (pl.: november havi bér és járulék fizetés esetében, ha a bért 2013. 12. 02-án, míg a kapcsolódó járulékait 2013. 12. 10-én utaltuk, akkor a táblázatba a 2013. 12. 10 dátum kerül). A dátum formátumára ügyelni kell!
Az elszámolt költségekkel összefüggésben a számlákról, bizonylatok adattartalmán felül egy-egy tételre vonatkozóan meg kell még adni:

· az elszámolandó összeget (támogatás és önerő elkülönítésével) forintban;

· a sorszámot és költségvetési sor megnevezését (az egyenleg munkalapon szereplő információkkal azonosan, lásd: 4. kép).
A beszámoló munkalapról:

· a munkalapra felvitt számlák sorrendje nem számít;
· a pénzügyi beszámolás során a táblázatban szereplő cellákat kitöltve egy soron egy költségtétellel kapcsolatos adatokat kell feltüntetni;
· összegzéseket (egy költségsorra, vagy -kategóriára) nem kell megcsinálni (azokat az egyenleg munkalapon a táblázat automatikusan elkészíti).
Az „elszámoló árfolyam” cellák nem kitölthetőek, jelszóval védettek, és azt az árfolyamot mutatják, amelyet a „Támogatás bank” munkalap az adott költségtételre vonatkozóan automatikusan generál.
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Az Excel táblázat egészének működéséről:
	4. kép: Az egyenleg munkalap és beszámoló tábla azonosságai 


· A munkalapon a sorszám és kifizetés dátumának hiánya vagy nem megfelelő formátuma esetén az EGYENLEG munkalap nem fog működni! (Ez az egyenlegben a táblázat alján hibaüzenetet is megjelenít.)

· A táblázatban az árfolyam cellák védelemmel vannak ellátva, (képletezett cellák).
· Ha a táblázatban nem jelenik meg árfolyam, akkor a támogatás bank munkalap kitöltése nem megfelelő, vagy a kifizetés dátuma nem megfelelő formátumú (ekkor az EGYENLEG munkalapon adott költségsoron nem jelenik meg a költségtétel összege).
· A kitöltött táblázatot megküldés előtt ellenőrizzük! (Ha valami nem működik úgy, ahogyan elvárnánk, először nézzük meg, hogy minden adatot megfelelően adtunk-e meg?)

· Az EGYENLEGBEN nem csak a lebonyolítóknak szóló információk vannak, érdemes egy kicsit belenézni!
Ha úgy tűnik, rendben van a táblázat, akkor azt elektronikusan kell feltölteni a www.norvegcivilalap.hu oldalról elérhető online felületre a „FÁJL CSATOLÁSA” gomb segítségével (szerkeszthető formátumban, Excel fájlként)!
2.3. BESZERZÉSEK (eszközök és szolgáltatások)
	Felhívjuk a figyelmet, hogy a 2015. február 26-a után támogatásban részesült projektek lebonyolítása során az eszközbeszerzések elszámolási rendje módosult. Az érintett projektek esetében minden eszközbeszerzésnél csakis a projektidőszakra és a projektre arányosan vonatkozó értékcsökkenést lehet elszámolni. Vagyis a beszerzett eszköz teljes vételára csak akkor számolható el, ha az a projekt zárásáig leírásra kerül.

Ettől csak akkor lehet eltérni, ha a beszerezni kívánt eszköz alapvevő fontosságú és nélkülözhetetlen a projekt végrehajtásához és céljainak eléréséhez. Kérjük, az eszközbeszerzések kérdésében minden esetben egyeztessenek a lebonyolító alapítvány munkatársával!

A 2015. február 26-a előtt megkötött szerződések esetében csak akkor alkalmazandó a fenti szabály, ha 2015. február 26-a után új költséget szeretnének szerepeltetni a költségvetés nagy értékű eszközbeszerzés során. A jelzett dátum után a költségvetésben feltüntetett új költségek esetében csak az arányos értékcsökkenés számolható el.


2.3.1. EGYSZERŰ BESZERZÉSEK
A támogatott projektek megvalósítása során, amennyiben a támogatott szervezet nem köteles közbeszerzési eljárást lefolytatni, az alábbi beszerzési szabályok alkalmazandók.

Abban az esetben, ha a jóváhagyott költségvetésben szereplő adott, egyedi beszerzés értéke nem éri el az 500 000 Ft-ot, nem szükséges beszerzési eljárást lefolytatni. Az elszámolásokhoz elegendő a magyar számviteli szabályok szerint kiállított számla vagy egyéb pénzügyi dokumentum, és – amennyiben a vonatkozó törvények előírják – írásbeli megrendelő vagy szerződés. Abban az esetben, ha a számlák és egyéb pénzügyi dokumentumok külföldön kerülnek kibocsátásra, meg kell felelniük az érintett ország számviteli követelményeinek. 

Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja az 500 000 Ft összeget, a támogatottnak a pénzügyi beszámolóban a beszerzéssel összefüggésben be kell mutatnia legalább egy írásos árajánlatot, illetve az ehhez kapcsolódó írásos megrendelést. Nem szükséges legalább három árajánlatot beszerezni, azonban – a beszerzés összetettségétől függően is, összhangban a jó kormányzás elvével – célszerű több ajánlatot is kérni.  

A 1 500 000 Ft-ot elérő vagy azt meghaladó beszerzések esetén a támogatottnak legalább 3 árajánlat alapján kell igazolnia, hogy a beszerzés tárgyát képező áru, szolgáltatás, építés költségei a szokásos piaci áraknak megfelelő értéken került megvásárlásra.

Kettő vagy több ajánlat esetén minden esetben a beszerzéseket dokumentálni kell, így a támogatottnak rendelkeznie kell:
– ajánlati felhívással (feltüntetve az ajánlatkérő nevét és adatait);

– az ajánlatok kiküldésének igazolásával (pl. elküldött e-mail);

– az ajánlatok érkezésének igazolásával (pl. érkezett e-mail);

– a beérkezett ajánlatokkal;

– az ajánlatok értékeléséről szóló feljegyzéssel (amelyben ki kell térni a döntés indoklására, különösen abban az esetben, ha az nem a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás mellett szól). 
2.3.1.1. VÁLLALKOZÓI SZERZŐDÉSEK

Nyomatékosan felhívjuk a figyelmet arra, hogy a beszerzési szabályokat a vállalkozói szerződés keretében foglalkoztatott/foglalkoztatni kívánt munkatársak esetében is alkalmazni kell. Hacsak a pályázat nem tartalmazta név szerint az igénybe venni tervezett munkatársakat, szolgáltatókat, akkor a fenti szabályok szerint mindenképpen meg kell versenyeztetni a lehetséges jelölteket (árajánlatkérések formájában) és erről dokumentációt kell készíteni.

Arra is figyelni kell, hogy ha a szervezetnél alkalmazotti jogviszonyban álló munkatársat szeretnének megbízni plusz munkákkal, azt lehetőleg a munkaszerződés módosításával, kiegészítésével kell megtenni. Továbbá oda kell figyelni arra, hogy a munkatárs munkaszerződéséhez kapcsolható munkaköri feladatait a megbízás nem érintheti.

Ha egy kollégával (aki nincs alkalmazotti jogviszonyban a támogatott szervezettel) vállalkozói szerződést kötnek, akkor részére útiköltséget két módon lehet téríteni:

a) a vállalkozói díjba beépítve (és akkor plusz költségtérítés nincs);

b) a vállalkozói díj mellett külön tételként (ÁFA nélkül) szerepelteti a vállalkozó a számláin.

Az útiköltségen felüli (eszköz és egyéb) költségek a vállalkozót terhelik. Ezeket a költségeket - a vállalkozói díjon felül - nem számolhatja el a támogatott szervezet, ezeket tartalmaznia kell a vállalkozói szerződésbe foglalt díjnak.

2.3.2. KÖZBESZERZÉS
Amennyiben a kedvezményezett nem-kormányzati (civil) szervezet, - kivéve, ha a beszerzés összege a szerződés szerint eléri, vagy meghaladja az Európai Unió által megállapított közbeszerzési értékhatárt
 - akkor nem kell közbeszerzési eljárást lefolytatnia a NCTA forrásainak felhasználásával lefolytatott beszerzések esetén. (Lásd: a Norvég Finanszírozási Mechanizmus 2009-2014 végrehajtásáról szóló rendelet 7.16. cikk, 3. bek.) Fentiek alapján a közösségi értékhatárokat el nem érő beszerzések vonatkozásban az egyszerű beszerzéseknél leírtak alapján szükséges eljárnia a támogatott projektek végrehajtása során. 

Azokban az esetekben, amikor a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja az Európai Unió által megállapított küszöbértéket, a támogatott projektek a közbeszerzési kötelesség alól nem mentesülnek, beszerzésüket a 2011. évi CVIII. törvény (a közbeszerzési törvény) alkalmazásával kell lefolytatniuk. A lebonyolító alapítványok a közbeszerzési eljárások kapcsán minden esetben vizsgálják a beszerzés végrehajtásának megfelelését a közbeszerzési jogszabályoknak, valamint a technikai és szakmai szempontoknak. A támogatott szervezetnek együtt kell működnie a lebonyolító alapítványokkal, az alábbiak szerint-
– A kedvezményezettnek be kell nyújtania a közbeszerzési dokumentációt a lebonyolítók felé, a közbeszerzési hirdetmény feladását megelőzően (legalább 10 nappal) előzetes véleményezésre.

– A közbeszerzési eljárásban biztosítani kell a lebonyolító alapítvány részvételét megfigyelőként a közbeszerzési eljárás bontási, valamint értékelési eljárásaiban. 

–  A közbeszerzési eljárás eredményhirdetését követően a támogatott projektnek meg kell küldenie az eljárásról szóló összefoglalót, valamint a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződés tervezetét a megkötendő szerződés aláírását megelőzően legalább 5 nappal.

Ha a támogatott nem biztosítja az előzetes ellenőrzés lehetőségét, illetve a lebonyolító alapítványok megfigyelői részvételét az eljárásban, vagy az eljárás jelen útmutató illetve más, az EGT/Norvég Civil Támogatási Alapot szabályzó alapelvekkel, szabályokkal ellentétes, akkor a szerződést valamint a közbeszerzési eljárást nem lehet finanszírozni az EGT/Norvég Civil Támogatási Alap forrásaiból.

3. A RÉSZBESZÁMOLÓ, AZ ÉVES RÉSZBESZÁMOLÓ, VALAMINT A ZÁRÓ BESZÁMOLÓ KÖZÖTTI KÜLÖNBSÉG

A részbeszámoló tartalmi részében az adott beszámolási időszak alatt történt tevékenységekről, ezek eredményeiről, hatásairól kell beszámolni, valamint a következő időszakra tervezett eseményeket, tevékenységeket kell felsorolni. Le kell írni azt is, ha az adott időszakban a program módosítására került sor. A módosításokat előzetesen mindig egyeztetni kell a lebonyolító alapítvánnyal! - ld. erről részletesebben a „Segédletet az EGT / NCTA projektjeinek végrehajtásához”. 
Amennyiben készült bármilyen kiadvány, termék a beszámolási időszak alatt, akkor ezeket is csatolni kell, valamint minden, a megvalósult tevékenységeket alátámasztó dokumentumot is (pl. média megjelenések listája, jelenléti ívek, fotók, videó- és hanganyagok stb.).

A makro- és közepes projekteknél a kifizetésekhez kötődő éves részbeszámolókban a fentieken túl összefoglalást kell adni az adott egész évben tett teljes előrehaladásról, értékelni az elért eredményeket, a projekt hatásait, összevetve az eredeti célokkal és tervekkel.
A makroprojektek esetében a részbeszámolók mellékleteként a tudásátadásban/fejlesztésben részesített szervezetek előrehaladásáról szóló naplókból készített összefoglaló összesítést is meg kell küldeni (az egyedi naplók megküldése nem kötelező). 

Az előrehaladási napló mintáját a főpályázó szervezet készíti el a programjához/fejlesztéshez igazodóan, de minden esetben ki kell derülnie belőle a következőknek:

· az adott szervezet helyzete/állapota a projekt indulásakor (diagnózis);

· a fejlesztés célja(i) (általános és konkrét);

· az adott beszámolási időszakban végzett tevékenységek időrendben (felsorolva a résztvevőket, szerepüket, a tevékenységek konkrét célját);

· az adott időszakban elért eredményeket, hatásokat, következtetéseket;

· a következő időszakra tervezett tevékenységeket, várt eredményeket, hatásokat.

A makroprojektek esetében a tartalmi részbeszámolóban jelentést kell tenni a támogatott szervezet saját fejlesztése terén tett lépésekről, az elért eredményekről, tapasztalatokról, az ezekből levont következtetésekről, valamint fel kell sorolni a következő beszámolási időszakra tervezett lépéseket, főbb eseményeket is. 

A záró beszámoló a teljes projekt végrehajtását és eredményeit dokumentáló záró összefoglalóból, valamint a teljes támogatás felhasználását és az önrészt igazoló pénzügyi számlaösszesítő táblázatból áll. A beszámolóhoz mellékelni kell a projekt végrehajtása során és eredményeként keletkező termékeket (pl. nyomtatott és elektronikus kiadvány, póló stb.) és a teljesítést igazoló anyagokat (pl. sajtómegjelenések, fotók, videók, rendezvények jelenléti ívei stb.) – de természetesen csak azokat kell a záró beszámolóval együtt megküldeni, amelyeket a részbeszámolók során még nem kapott meg a lebonyolító alapítvány.

Amennyiben olyan termék készült, amit az on-line rendszerben nem tudnak csatolni jellege (pl. póló, szatyor stb.) vagy fájlmérete miatt (pl. film, DVD/CD-re kiírva), akkor azt postán vagy személyesen kell eljuttatni a lebonyolító alapítványok címére.

Ha bármilyen kérdésük adódik a beszámoló kitöltésével kapcsolatban, keressék az illetékes lebonyolító alapítvány munkatársát! 
4. AZ ELSZÁMOLÁSHOZ SZÜKSÉGES DOKUMENTUMOK

A költségek elszámolásához az alábbi dokumentumok szükségesek (általában e dokumentumok egyszerű másolatait fogják bekérni a lebonyolító alapítványok egy-egy költségtétel dokumentációja kapcsán). Az egyes költségtételek ellenőrzése során a lebonyolító alapítványok munkatársai az alábbi felsorolásokban nem szereplő, de tételekhez kapcsolódó egyéb – pl. a támogatott szervezetek gazdálkodását és annak nyilvántartását meghatározó egyedi, belső szabályzatok, illetve a projekt egyedi tevékenységei alapján keletkezett - dokumentumokat is bekérhetnek.

A kettős finanszírozás kockázatának csökkentése érdekében erősen ajánljuk minden, a projektben elszámolni kívánt eredeti számla záradékolását. A záradékolásnak nincsenek kötelező formai kritériumai (nincs kötelezendően felvezetendő szöveg), de az elvárt, hogy a záradékolásból egyértelműen derüljön ki, hogy mely programra, projektre került elszámolásra, a regisztrációs szám feltüntetésével.

Általában:

· készpénzes számlák esetén a számlán kívül a kifizetését igazoló kiadási pénztárbizonylatok másolata (amennyiben nem vezetnek házipénztárt, és ezért nem állítanak ki a készpénzes kifizetésekhez kiadási pénztárbizonylatokat, akkor erről egy – a szervezet képviselője által hivatalosan aláírt – nyilatkozatot kell küldeni!);

· átutalásos számlák esetén a számlán kívül a kifizetését igazoló banki kivonat másolata.
Emberi erőforrások költsége
:

· munkaszerződés / önkéntes szerződés / megbízási vagy vállalkozói szerződés;
· alkalmazottak esetében heti vagy havi összefoglaló az adott időszakban elvégzett munkáról; 
· fizetési jegyzék valamint kimutatás a munkabér terheiről, ha azt a bérjegyzék nem tartalmazza;

· kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat;

· munkabér terheinek megfizetését igazoló bankkivonat;

· megbízási és vállalkozói szerződések esetében teljesítésigazolás;

· önkéntes foglalkoztatás esetén munkaidő kimutatás és költségkalkuláció (azaz adott munkaidő alatt mekkora értékű munkát végzett el az önkéntes a fentebb megadott óradíjjal számolva).

A heti vagy havi szintű összefoglaló célja részletezni, hogy milyen, a projekttel összefüggésben elvégzett munkái, tevékenységei voltak a munkatársnak az adott időszakban.

FONTOS, hogy ilyen összefoglalót csak azon munkatársaknak kell készíteni, akik a támogatott szervezetnél vagy annak a – projektmegvalósításban együttműködési megállapodással bíró – partnerszervezeténél alkalmazotti jogviszonyban dolgoznak. Vállalkozói, megbízási és egyéb formában munkát végzők esetében nem szükséges ilyen összefoglalók készítése (ez esetben a teljesítésigazolás bizonyítja a feladat elvégzését).
A szervezetnél teljes munkaidőben dolgozó, de a projektben csak részmunkaidőben foglalkoztatott munkatársak esetében az összefoglalónak nem a teljes munkaidőt, hanem csak a projekttel töltött időt kell lefednie. Az összefoglaló elsősorban nem munkaidő nyilvántartó ív, nem a ledolgozott munkaórák számára vagyunk kíváncsiak, hanem annak szöveges alátámasztására, hogy az adott időszakban mit csinált a projektben a munkatárs.

Amennyiben a szervezet munkatársai a projekttől függetlenül egyébként is írnak ilyen összefoglalót vagy jelentést, akkor használhatják az eddig alkalmazott sablonjukat, a lényeg, hogy az összefoglaló tartalma lefedje a beszámoló tartalmi és pénzügyi részében taglalt projekttevékenységeket. Például ajánlott az összefoglalóban feltüntetett tevékenységeket a támogatási szerződés 1. sz. melléklete alapján részletezni.

Amennyiben a szervezetnél nem vezetnek ilyet, úgy készítettünk egy mintát, mely letölthető a www.norvegcivilalap.hu honlap ÚTMUTATÓK menüpontjából.

https://norvegcivilalap.hu/hu/palyazati-dokumentumok-utmutatok-segedletek
Az összefoglalókat azokhoz a beszámolókhoz kell benyújtani, melyek a soron következő támogatási részlet kifizetését vonják maguk után. Vagyis nem kell minden beszámolóhoz csatolni ezeket, csak azokhoz, melyekhez a lebonyolító alapítvány amúgy is bekéri a pénzügyi bizonylatok bizonyos százalékát. 

A beszámolók készítése minden támogatott szervezet számára erősen ajánlott, de a lebonyolító alapítványok csak azon projektek esetében fogják a beszámolók ellenőrzése során a bérköltségeket alátámasztó dokumentumok között bekérni, ahol a projektben a bérköltségek aránya eléri a teljes költségvetési összeg 50%-át.
Utazási költségek:

· vonat, autóbusz, repülőjegy számla és a hozzá tartozó jegy másolata, valamint a kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat; (amennyiben diákkedvezménnyel vásárolt menetjegyhez a közlekedési társaság nem bocsát ki számlát, úgy az eredeti jegyek mellé csatolni kell egy feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az NCTA projekt terhére történt az utazás, továbbá, hogy kik utaztak és melyik szakmai elemhez kapcsolódik az utazás);
· munkavállaló általi autóhasználat esetén kiküldetési rendelvény (a vonatkozó szabályokat és az üzemanyag-számítás módját ld. a következő oldalakon: 

http://apeh.hu/uzemanyag
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak/benzinar_2012.html?query=%C3%BCzemanyag%20elsz%C3%A1mol%C3%A1s
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt_normak
· a szervezet tulajdonában lévő gépjármű használata esetén üzemanyagszámla és útnyilvántartás;

· vállalkozónak fizetett útiköltség esetén a vállalkozói szerződés, s a vállalkozó által kiállított számla.

Eszközök beszerzése:

· számla és a kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat;

· 500 000 Ft-ot meghaladó beszerzés esetén árajánlat(ok), megrendelő és szerződés (ld. fent a 2.3. pontban);

· tárgyi eszköz beszerzése esetén tárgyi eszköz nyilvántartó karton (a számviteli szabályok szerint).
Szolgáltatások költsége:

· számla és a kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat;

· 500 000 Ft-ot meghaladó beszerzés esetén árajánlat(ok), megrendelő és szerződés (ld. fent a 2.3. pontban);

· a szolgáltatással összefüggésben megkötött szerződés (100 000 Ft-ot elérő vagy azt meghaladó összeg esetén).

Felújítási munkák költsége:

· számla és a kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat; 

· 500 000 Ft-ot meghaladó beszerzés esetén árajánlat(ok), megrendelő és szerződés (ld. fent a 2.3. pontban);

· tárgyi eszköz beszerzése esetén tárgyi eszköz nyilvántartó karton (a számviteli szabályok szerint).

Közvetett költségek:

(A pályázatban vállalt és a jóváhagyott költségvetésben elfogadott feltételek figyelembe vételével.)
· ha a pályázó a közvetett költségekkel való tételes elszámolást választotta:

– számlák, számlát helyettesítő számviteli bizonylatok és a kifizetést igazoló banki kivonat vagy pénztárbizonylat (ld. mint fent);

- tételes elszámolás csak akkor választható, ha a támogatott analitikus könyvelést vezet a közvetett költségekről, vagyis a könyvelésben egyértelműen azonosíthatóak a közvetett költségek és a könyvelés alátámasztja az ezeknél alkalmazott arányosítást.;

- amennyiben a projekt lebonyolításában részt vevő, együttműködési megállapodást aláíró partnerek is számolnak el közvetett költséget, úgy esetükben is meg kell felelni ezeknek a szabályoknak.

· ha a pályázó a közvetett költségekkel való általános, (10%-os) elszámolást választotta:
- a költségekkel nem kell tételesen elszámolni, ugyanakkor minden beszámolási időszakban az elfogadott költségvetésben meghatározott (maximum 10%-os) költség arányt kell tartani. (az elszámolt közvetlen költségek százalékában)

- az egyes időszakokban elszámolható közvetett költségek alapját képező közvetlen költségek közé nem számíthatóak be az alvállalkozóknak és partnereknek kifizetett költségek. (pl. 10% közvetett költség esetén, ha 1000 euró közvetlen költséget számolnak el, s ebből 300 euró az adott időszakban a partnereknek és alvállalkozóknak kifizetett költség, akkor a maradék 700 euró alapján összesen 70 euró közvetett költséget lehet és kell elszámolni.);

Felhívjuk a figyelmet, hogy a 2015. február 26-a után támogatásban részesült projektek lebonyolítása során (ideértve a kiegészítő támogatásban részesült projekteket is) csak általános elszámolás választható. 

A közvetlen költségek között olyan tétel, ami a közvetett költségek között is szerepel, nem elszámolható. Vagyis a közvetlen költségek között olyan jellegű költségek, amelyek nem a projekt végrehajtásához, hanem a szervezet működéséhez elengedhetetlenek, nem elszámolhatóak. 
5. MILYEN KÖLTSÉGEK NEM SZÁMOLHATÓK EL?

Felhívjuk a figyelmet, hogy az egyes költségvetési sorok tételeinek dokumentálási és elszámolási szabályai nagymértékben befolyásolják az adott tétel elfogadását. Nem megfelelő dokumentálás vagy pl. a beszerzési szabályok figyelmetlen alkalmazása az alábbi listában nem szereplő (alapesetben elszámolható) költségek el nem számolhatóságát is eredményezheti. Kérjük figyelmesen olvassa át a segédlet minden fejezetét!

Nem számolhatók el az alábbi költségek:

· föld, telek, ingatlan vásárlás; 

· gépjármű beszerzése;

· új épületek építése; 

· hiteltúllépés költsége, egyéb pénzügyforgalmi költségek;

· visszaigényelhető adók (beleértve a visszaigényelhető ÁFÁ-t);

· lízing díjak;

· deviza/valuta árfolyamveszteség;

· jutalékok és osztalék, profit kifizetés;

· kamattartozás kiegyenlítése;

· bírságok, kötbérek és perköltségek (kivéve a közérdekű érdekérvényesítő tevékenység során felmerült perköltségek);

· más forrásokból már finanszírozott tételek;

· a támogatási döntés előtt felmerült költségek;

· a projekt végrehajtása után keletkezett költségek (azaz a költséghez kapcsolódó teljesítés, a számlázás vagy a kifizetés a projekt futamideje után történt)
.
� A bekezdésben szereplő adatok 2015. január 12-én kerültek frissítésre.


� A bekezdésben szereplő adatok 2016. március 3-án kerültek frissítésre.


� A 2.3.1.1-es fejezet 2015. április 16-án került kiegészítésre.


� A bekezdés 2015. május 29-én került módosításra.


� EU Bizottság 2011/C 353/01 számú közleményének megfelelve, a Magyarország 2013. évi központi költségvetéséről szóló 2012. évi CCIV. törvény 67. §-a tartalmazza  az általános forgalmi adó nélkül számított uniós közbeszerzési értékhatárokat: 


	árubeszerzés esetén: 130 000 euró, 35 464 000 forint;


	építési beruházás esetén: 5 000 000 euró, azaz 1 364 000 000 forint;


	szolgáltatás megrendelése esetén: 130 000 euró, azaz 35 464 000 forint.


A 2014-es és 2015-ös évekre vonatkozó értékhatárokra vonatkozó információk a Közbeszerzési Hatóság Elnöki tájékoztatóiban találhatóak. (A bekezdésben szereplő adatok 2015. január 14-én kerültek frissítésre.)





� A bekezdésben szereplő információk 2015. április 17-én kerültek frissítésre. 


� Az emberi erőforrás költségeinek elszámolása fejezet 2015. július 2-án került frissítésre.





� A felsorolási pontban szereplő információk 2015. április 17-én kerültek frissítésre.


� A bekezdés 2015. április 16-án került frissítésre.


� Azon költségek, melyek a projekt futamidejének utolsó hónapjában kerültek kiszámlázásra, elszámolhatók abban az esetben, ha a kifizetés a projekt záró dátumát követő 30 napon belül, vagyis a záró beszámoló benyújtására alapesetben rendelkezésre álló időben megtörténik.
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